COMUNIDAD DE CUIDADO LOS ROBLES
Tabla 26. Relacion de elementos minimos para el desarrollo de actividades de archivo

ELEMENTO

CANTIDAD

REGISTRO FOTOGRAFICO

Perforadora Industrial Promedio
de Folios De 200

2 Por Comunidad de Cuidado

Lapiz para escritura con borrador,
mina negra N .2. Cajas de 12
unidades

3 Cajas durante la ejecucién
del convenio

Borrador para Lapiz, nata,
tamaio 5.5cm x 2cm. Caja por 24
Unidades

1 Caja durante la ejecucion del
Convenio.

Tajaldpiz eléctrico

1 Por Comunidad de Cuidado
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Regla Metalica de 50 Cm 2 Por Comunidad de Cuidado
Saca ganchos 2 Por Comunidad de cuidado
Guantes de Algoddn 2 Pares por cada técnico en
archivo
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Bata blanca 1 Por cada técnico en archivo

Mesa de trabajo plastica (en 1 por Comunidad de Cuidado
material higiénico sanitario)
desarmables, de 4 puestos de
80.5x 80.5 x72.5 cm

Computador con procesador
minimo 8 nucleos (o su
equivalente ) y disco duro
minimo 500 gigas,4 gigas de 1 Por Comunidad de Cuidado
Memoria RAM, teclado, mouse, y
licencia Office acceso a Internet

Puesto de Trabajo -Escritorio 1 Por Comunidad de Cuidado
metdlico de tres cajones. Largo
1.20 Fondo 60-Alto 73
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Sillas ergondmicas tapizada con
brazos

1 Por Comunidad de Cuidado

Cajas de almacenamiento X200

Dimensiones internas: ancho 28.5
cm x largo 39 cm
Dimensiones externas: ancho 21
cm X Alto: 30 cm .x Largo 40. cm.
La tapa debe ir impresa a una
tinta en color negro llevando el
logo de la Entidad y un recuadro
impreso para el numero de la
caja Unicamente, se debe
implementar el Formato Rotulo
para caja de Archivo (FORD- GD-
007) establecido por la secretaria
Distrital de Integracidn Social.
25 por cada 50 personas mayores
cada 4 meses

Ganchos legajador Plastico de
polipropileno

4 cajas X 20 unidades por cada
50 Personas Mayores cada 4
meses
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Carpetas de carton yute 600 GR

100 por cada 50 personas
mayores cada 4 meses

Resmas de Papel tamafio carta X
500 hojas

10 por cada 50 personas
mayores mensual

Resmas de Papel tamano Oficio X
500 hojas

3 por cada 50 personas
mayores mensual

e

[ReprccHAF
BLANCO

Rernsaias
BLANCO

Esfero Tipo Bic negro, caja por 12
unidades, Alto :55

10 Cajas por cada 50 personas
mayores durante la ejecucién
del convenio.
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Sobre de Manila Oficio 1 Paquete de 100 unidades
durante la ejecucion del
convenio

Cera Humedecedor dactilar X 42 1 Por unidad operativa
gr durante la ejecucion del
convenio

En constancia firma

il

Lady Johanna Escobar Gonzélez

Coordinadora




